АДМИНИСТРАЦИЯ УНИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.05.2013                                                                                                    № 393
пгт  Уни
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 31 Устава Унинского района, администрация Унинского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством». Прилагается.
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию путем размещения в местах, установленных решением Унинской районной Думы, и опубликованию на официальном сайте Унинского района. 

Глава администрации 

Унинского района        
                                                             С.В. Коковихин
	                                                    
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Унинского района

от  24.05.2013  № 393



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»

1. Общие положения

1.1. Муниципальная услуга 

Настоящий Административный регламент определяет сроки, стандарты и последовательность действий (административных процедур) администрации муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области (далее - администрация муниципального образования) по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством» на территории муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области (далее - муниципальная услуга).
1.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Унинского района Кировской области в лице Управления по вопросам муниципальной собственности и жизнеобеспечения администрации Унинского района Кировской области (далее – орган предоставления). 

Местонахождение: 612540, Кировская область, Унинский район, пгт Уни, ул. Ленина, д. 17.

График работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8 (83359) 2-13-84, 2-27-91.

Адрес электронной почты: imushestvo@bk.ru.

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admuni.ru), на Портале государственных услуг Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), а также предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений, путем электронного информирования, на личном приеме.

1.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.5. Нормативные и правовые акты

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Гражданский кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Настоящим Административным регламентом.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является издание муниципального правового акта администрации муниципального образования о предоставлении земельного участка в аренду, собственность и заключение договора аренды земельного участка или договора купли-продажи либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.2 Круг заявителей
2.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее - заявители) являются:
- юридические лица любой организационно-правовой формы (в том числе иностранные организации, осуществляющие свою деятельность на территории Российской Федерации);

- индивидуальные предприниматели либо их уполномоченные представители;

- физические лица либо их уполномоченные представители.

2.2.2. От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать: 

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет; 

- опекуны недееспособных граждан; 

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

2.2.3. От имени юридических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать:

- руководители юридического лица;

- представители юридического лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

2.3. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение N 1);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе;

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

6) кадастровый паспорт земельного участка.

Заявитель самостоятельно представляет документы, указанные в подпунктах 1 - 2, 4 настоящего пункта.

Администрация муниципального образования запрашивает документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 3, 5, 6 настоящего пункта, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. Заявитель может по собственной инициативе представить документы, указанные в подпунктах 3, 5, 6 настоящего пункта.

Документы, удостоверяющие права на землю, запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня поступления в Управление заявления. В данный срок не включается срок, необходимый для проведения кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета земельного участка. 

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направивших обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении услуги отказывается на следующих основаниях:
1) несоответствие требованиям градостроительной документации;

2) испрашиваемый земельный участок изъят или ограничен в обороте;

3) обращение о предоставлении муниципальной услуги неуполномоченного лица;

4) земельный участок обременен правами третьих лиц.

2.7. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем лично запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет тридцать минут.

2.8. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.9.1. Прием заявителей осуществляется специалистами Управления в здании администрации Унинского района. На здании обязательно наличие стандартной вывески с наименованием органа местного самоуправления.

2.9.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

2.9.3. Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудуются необходимой функциональной мебелью, телефонной связью и оргтехникой. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для сидения и раскладки документов. Для предоставления муниципальной услуги выделяются расходные материалы и канцелярские товары.

2.9.4. В помещениях для исполнения муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей, ожидание предполагается в фойе, оборудованном местами для сидения. 

2.9.5. Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуется необходимой функциональной мебелью и информационными стендами, предусмотрено в фойе, расположенном в непосредственной близости от помещения, где исполняется муниципальная услуга.

2.9.6. На информационном стенде и на сайте размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

текст административного регламента (полная версия – на сайте, извлечения – на информационном стенде);

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

место и режим приема посетителей;

таблица сроков исполнения муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

основания для отказа или приостановления исполнения муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе исполнения муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

   2.10.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления запроса в Управление по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области.

2.10.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

- простота и ясность изложения информационных документов; 

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу. 

2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

1) получение информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области и на Портале государственных услуг Кировской области;

2) получение и копирование на официальном сайте муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области и на Портале государственных услуг Кировской области формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме;

3) представление заявления в электронной форме с использованием официального сайта муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области и Портала государственных услуг Кировской области;

4) осуществление с использованием официального сайта муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области и Портала государственных услуг Кировской области мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Портале государственных услуг Кировской области, если это не запрещено федеральным законом.

2.12. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Информация о порядке предоставления услуги выдается: 

непосредственно в Управлении;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; 

посредством размещения в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

2.12.2. Информация о процедуре предоставления услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет, публикуется в средствах массовой информации, на информационных стендах и в раздаточных информационных материалах. 

2.12.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.
2.12.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.13. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги предоставляются специалистами Управления. 

2.13.2. Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги;
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

2.13.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет-сайта, телефона или электронной почты. 

2.14. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

2.14.1. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется специалистами при личном общении с заявителем, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.14.2. Информация о приостановлении предоставления услуги или об отказе в ее предоставлении направляется заявителям простым письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.14.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителям сообщается при подаче документов и при возобновлении предоставления услуги после ее приостановления.

2.14.4. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения Управления. 

2.14.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги заявителю указываются (называются) дата и входящий номер полученной при подаче документов расписки. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.15. Условия и сроки приема и консультирования заявителей
2.15.1. График приема должностными лицами Управления граждан устанавливается начальником Управления. 

2.15.2. Время приема каждым должностным лицом должно составлять не менее 2 часов в неделю.

2.15.3. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления услуги, в том числе в не приемное время. 

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

3) предоставление земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №2.

3.2. Прием и рассмотрение документов на приобретение права на земельный участок

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом Управления заявления о предоставлении муниципальной услуги от заявителя с приложением документов, установленных п. 2.3 настоящего регламента.

3.2.2. Должностное лицо Управления, ответственное за прием документов, вносит сведения о поступившем обращении в журнал регистрации входящих документов.

3.2.3 Должностное лицо Управления проводит проверку заявления на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
3.2.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Управления готовит уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подписание уведомления главой администрации муниципального образования и направляет заявителю способом, указанным в заявлении.

3.2.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, должностное лицо Управления направляет заявление на рассмотрение на заседание Комиссии по выбору земельных участков на территории муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области (далее - Комиссия).

3.2.6. Комиссия рекомендует администрации муниципального образования принять решение о предоставлении земельного участка заявителю либо об отказе в предоставлении земельного участка заявителю.

3.2.7. В случае принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, должностное лицо Управления в течение 10 дней с момента подписания протокола Комиссией обеспечивает подготовку информации о земельных участках, которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно), с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования, а также утверждает и выдает заявителю схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
3.2.8. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

3.3. Предоставление земельного участка для целей, не связанных со строительством. 

3.3.1. Администрация муниципального образования в двухнедельный срок со дня предоставления кадастрового паспорта принимает решение о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством. Для принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, администрация муниципального образования запрашивает кадастровый паспорт земельного участка (его копию, сведения, содержащиеся в нем) в органе, осуществляющем кадастровый учет и ведение государственного кадастра недвижимости, если такой документ не представлен гражданином или юридическим лицом по собственной инициативе.

3.3.2. Должностное лицо Управления готовит проект муниципального правового акта о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, в аренду (либо собственность), проект договора аренды земельного участка (либо договора купли-продажи), согласовывает проекты муниципального правового акта и договора со структурными подразделениями администрации муниципального образования, после согласования направляет их уполномоченному должностному лицу администрации муниципального образования для подписания. Договор купли-продажи или аренды земельного участка заключается в недельный срок со дня принятия решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

3.3.3. Результатом административной процедуры является издание муниципального правового акта о предоставлении в аренду (либо собственность) земельного участка для целей, не связанных со строительством, и заключение договора аренды земельного участка (либо договора купли-продажи).

4. Контроль за исполнением Административного регламента
4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации или уполномоченными им должностными лицами.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

- запрашивать и получать в 2-недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

4.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Управления, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами Управления в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации, начальника Управления; телефон: 2-12-53, 2-27-91, 2-13-84; адрес электронной почты: admuni.ru, imushestvo@bk.ru; почтовый адрес: 612540, Кировская обл., пгт Уни, ул. Ленина, д. 17.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.3. Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

5.4. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается одно из следующих решений: 
- удовлетворяет обращение, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении обращения. 
5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.4 настоящего Административного регламента. По желанию заявителя мотивированный ответ о результатах рассмотрения обращения может быть направлен в электронной форме.
5.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Управление. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

5.9. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет:

- на официальный адрес электронной почты администрации муниципального образования Унинский муниципальный район (admuni.ru).
- на адрес электронной почты Управления: imushestvo@bk.ru.

_______________

Приложение № 1
к Административному регламенту

ОБРАЗЕЦ  ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении земельного участка для целей,

не связанных со строительством

 Главе администрации Унинского района

_____________________________________

от __________________________________

_____________________________________

проживающего _______________________

_____________________________________ 

                                                                (почтовый индекс, адрес)

паспорт______________________________ 

телефон______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу предоставить на праве ___________________________________________________ земельный участок, расположенный по адресу:_____________________________________
_____________________________________________________________________________
разрешенное использование земельного участка ___________________________________,

кадастровый номер __________________________, площадь ____________________ кв.м., 
сроком на ______________________________ для целей не связанных со строительством для (фактическое использование) ________________________________________________
Приложения:

1. Кадастровый паспорт земельного участка;

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя;

Для физических лиц:

В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  № 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку своих персональных данных.

Подпись _____________________

Ф.И.О. ______________________

Дата ________________________

Телефон _____________________  

Заявление принято:

Ф.И.О. ___________________

Должность ________________

Дата _______________ 20___

Контактные телефоны: _____________

Приложение N 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ»
           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │   Прием заявления и представленных документов    │

           └────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │Рассмотрение заявления и представленных документов│

           └────────────────────────┬─────────────────────────┘

                                    │

                                    \/

             ┌──────────────────────────────────────────────┐

         Да  │Предоставление муниципальной услуги либо отказ│  Нет

      ┌──────┤    в предоставлении муниципальной услуги     ├──────┐

      │      └──────────────────────────────────────────────┘      │

      \/                                                           \/

┌────────────────────────────────────────────┐ ┌──────────────────────────┐

│   Издание муниципального правового акта    │ │  Уведомление заявителя   │

│о предоставлении земельного участка в аренду│ │об отказе в предоставлении│

│(либо в собственность) и заключение договора│ │   муниципальной услуги   │

│  аренды земельного участка либо договора   │ └──────────────────────────┘

│  купли-продажи, направление их заявителю   │

└────────────────────────────────────────────┘

____________________
