АДМИНИСТРАЦИЯ УНИНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.05.2013                                                                                               № 392
пгт  Уни
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 31 Устава Унинского района, администрация Унинского района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области». Прилагается.
2. Настоящее постановление подлежит обнародованию путем размещения в местах, установленных решением Унинской районной Думы, и опубликованию на официальном сайте Унинского района. 

Глава администрации 

Унинского района        
                                                             С.В. Коковихин
__________________________________________________
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  Унинского района Кировской области

от  24.05.2013  № 392


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ УНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает сроки, стандарты и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области (далее – муниципальная услуга).
1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

- физические лица либо их  уполномоченные представители;
- юридические лица любой организационно-правовой формы. 

1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области.

2. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в открытой и доступной форме на официальном сайте муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (admuni.ru), на Портале государственных услуг Кировской области (www.pgmu.ako.kirov.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru),а также предоставляется по телефону, посредством письменных разъяснений, путем электронного информирования, на личном приеме.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Унинского района в лице муниципального учреждения «Управление по вопросам муниципальной собственности и жизнеобеспечения администрации Унинского района Кировской области» (далее – Управление).

Местонахождение: 612540, Кировская область, Унинский район, пгт Уни, ул. Ленина, д. 17.

График работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8 (83359) 2-13-84, 2-27-91.

Адрес электронной почты: imushestvo@bk.ru.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3.1. Наименование муниципальной услуги: Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства на территории муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области (далее - муниципальная услуга).

3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства;
- принятие решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

- отказ в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

3.3. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 58 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- 14 календарных дней – срок для принятия  решения о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка либо для опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка; 
- 30 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги – срок для приема заявлений на основании соответствующей публикации; 
- 14 календарных дней – срок для заключения договора аренды после кадастрового учета земельного участка).
Сроки на проведение рыночной оценки и кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка, а также срок подготовки публикаций в редакции газеты и срок проведения аукционов по продаже  земельного участка или права на заключение договора аренды не входят в указанный период.

3.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства РФ от 11.11.2002 № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»; 
- настоящим административным регламентом.  
3.5. Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в письменной или электронной форме (приложения № 1); 

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
в) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

г) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя.
3.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

3.6.1. В письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направившего обращение, и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3.6.2. В письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3.6.3. Текст письменного обращения не поддается прочтению.

3.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

3.7.1. на земельном участке находятся здания, строения, сооружения, принадлежащие третьим лицам;
3.7.2. на земельный участок (часть земельного участка) оформлены права других лиц;

3.7.3. испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, что является препятствие для его предоставления;

3.7.4. заявленное использование земельного участка не совпадает с разрешенным использованием, установленным схемой зонирования территории, и с градостроительными регламентами;

3.7.5. площадь испрашиваемого земельного участка не соответствует нормативам, установленным правилами землепользования и застройки;

3.7.6. строительство на земельном участке повлечет нарушение строительных, санитарных, иных обязательных норм и правил;

3.7.7. при получении от главного специалиста по строительству и архитектуре администрации района заключения от невозможности размещения объекта индивидуального строительства на испрашиваемом земельном участке.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению гражданина с заявлением о предоставлении земельного участка.
3.8. Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.
3.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
3.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем лично запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 30 мин.;
- прием и регистрация комплекта документов должностным лицом, ответственным за прием документов, - не более 30 минут.
- выдача результата предоставления услуги - не более 10 минут.
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

При получении обращения по почте, электронной почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы администрации в случаях и в порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер.

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Управления при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о ходе исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
3.11. Требования к помещениям.
         3.11.1. Прием заявителей осуществляется специалистами Управления в здании администрации Унинского района. На здании обязательно наличие стандартной вывески с наименованием органа местного самоуправления.

3.11.2. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

3.11.3. Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, оборудуются необходимой функциональной мебелью, телефонной связью и оргтехникой. Для заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено место для сидения и раскладки документов. Для предоставления муниципальной услуги выделяются расходные материалы и канцелярские товары.
3.11.4. В помещениях для исполнения муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования и размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей, ожидание предполагается в фойе, оборудованном местами для сидения. 

3.11.5. Место для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуется необходимой функциональной мебелью и информационными стендами, предусмотрено в фойе, расположенном в непосредственной близости от помещения, где исполняется муниципальная услуга.

3.11.6. На информационном стенде и на сайте размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;

текст административного регламента (полная версия – на сайте, извлечения – на информационном стенде);

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам;

место и режим приема посетителей;

таблица сроков исполнения муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

основания для отказа или приостановления исполнения муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе исполнения муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий (бездействий) должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.
3.12. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- обеспечение возможности направления запроса в Управление по электронной почте;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

- простота и ясность изложения информационных документов; 

- доступность работы с представителями лиц, получающих услугу. 

4. Административные процедуры.

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документов;

- рассмотрение заявления, представленных документов и принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2.
4.2. Прием заявления и документов.

4.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления) в Управление с комплектом документов, указанных  в пункте 3.5. настоящего Административного регламента. 
4.2.2. Специалист Управления, ответственный за прием документов:

4.2.2.1. В случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

4.2.2.2. Проверяет полномочия заявителя.
4.2.2.3. Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для оказания муниципальной услуги.

4.2.2.4. Проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:

- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом.

4.2.2.5. При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении.
4.2.2.6. В день получения заявления регистрирует его в журнале, проводит проверку на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.7 настоящего Административного регламента.

4.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут на каждого заявителя.

4.2.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.7 настоящего Административного регламента, специалист Управления в течение пяти календарных дней готовит проект уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.2.5. Специалист Управления обеспечивает подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, регистрирует его в соответствии  с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству, и направляет уведомление заявителю способом, указанном в заявлении.
4.3. Принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства.

4.3.1. В случае отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 3.7. настоящего Административного регламента, специалист Управления готовит проект решения.

4.3.2. Глава администрации рассматривает проект решения с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам заявителя, в том числе на соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Унинский муниципальный район Кировской области.

4.3.3. По результатам рассмотрения представленной документации глава администрации подписывает проект решения либо оформляет письменное указание на соответствующую корректировку проекта решения специалисту Управления, ответственному за подготовку проекта решения.

4.3.4. В случае поступления письменного указания на соответствующую корректировку проекта решения специалист Управления, ответственный за подготовку проекта решения, обеспечивает соответствующую корректировку проекта решения и в  двухдневный срок с момента получения соответствующего письменного указания направляет проект решения главе администрации для рассмотрения в соответствии в пунктом 4.3.2 настоящего Административного регламента.
4.3.5. В соответствии с решением о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства, специалист Управления, ответственный за подготовку проекта договора аренды, проводит процедуры предоставления земельного участка под индивидуальное жилищное строительство в соответствии с Земельным кодексом РФ и в двухнедельный срок с момента регистрации заявления готовит проект публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду под индивидуальное жилищное строительство.

4.3.6. В случае если по истечении месяца со дня опубликования сообщения заявления от других лиц не поступили, принимается решение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства в аренду лицу, подавшему заявление, о чем заявителю сообщается способом, указанным в заявлении.
4.3.7. В случае наличия более одного заявления о предоставлении испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства главой администрации муниципального образования принимается решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка.

4.3.8. Специалист Управления простым письмом направляет заявителю или вручает лично решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

5. Контроль за исполнением Административного регламента

5.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется главой администрации или уполномоченными им должностными лицами.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

- назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

- запрашивать и получать в 2-недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

5.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

6. Досудебный порядок обжалования

6.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Управления, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами Управления в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации, начальника Управления; телефон: 2-12-53, 2-27-91, 2-13-84; адрес электронной почты: admuni.ru, imushestvo@bk.ru; почтовый адрес: 612540, Кировская обл., пгт Уни, ул. Ленина, д. 17.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.3. Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

6.4. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается одно из следующих решений: 
- удовлетворяет обращение, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении обращения. 
6.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.4 настоящего Административного регламента. По желанию заявителя мотивированный ответ о результатах рассмотрения обращения может быть направлен в электронной форме.
6.6. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

6.7. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

6.8. В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Управление. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6.9. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет:

- на официальный адрес электронной почты администрации муниципального образования Унинский муниципальный район (admuni.ru).
- на адрес электронной почты Управления: imushestvo@bk.ru.

_______________

Приложение № 1

                                            
В администрацию
Унинского района
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка для строительства
___________________________________________________________________________

(наименование объекта)
От ________________________________________________________________________

(для юридических лиц – полное наименование и организационно правовая форма)

_________________________________________________________(далее – заявитель(и)
(для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные) 

Адрес заявителя(ей): _________________________________________________________
                                                      (для юридических лиц – юридический и фактический адрес

___________________________________________________________________________

для физических лиц – место регистрации и фактического проживания)

Телефон (факс) заявителя(ей) _________________________________________________

Прошу(сим) предоставить земельный участок:

Кадастровый номер: _________________________________________________________

Общей площадью (кв.м.): _____________________________________________________

Категория земель ____________________________________________________________

Местоположение: ___________________________________________________________

Испрашиваемое право: _______________________________________________________

Для размещения: ____________________________________________________________

                                                                                                           (наименование объекта)

Адрес по которому заявителю(ям) следует направлять копию решения о предоставлении земельного участка, либо извещение об отказе: ____________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

1. Доверенность (в случае подачи заявления представителем заявителя);

2. Учредительные документы юридического лица;

3. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

4. Документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица.

5. Кадастровый паспорт земельного участка.
Для физических лиц:

В   соответствии   с  Федеральным  законом  от  27.07.2006  № 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на обработку своих персональных данных.

Подпись _____________________

Ф.И.О. ______________________

Должность___________________

Дата________________________  

Заявление принято:

Ф.И.О. ___________________

Должность ________________

Дата _______________ 20___

Контактные телефоны: _____________

Приложение № 2
БЛОК-СХЕМА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
"ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ (СРОЧНОЕ), ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ НА ТЕРРИТОРИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

УНИНСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
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Подача заявления заявителем  








Прием и регистрация заявления





Рассмотрение заявления и представленных документов





Наличие оснований� для отказа (п.3.9)
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Подготовка решения о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства











Выдача решения о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства























Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
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Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








